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Descripcio de lloc de trebali

DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL :

Técnic/a mitja junior Oficina de subvencions

TITULACIO :

Grau universitari en ADE i/o Dret

FORMACIO ADDICIONAL :

Es valorara formacié addicional en I'ambit del Dret administratiu
i/o mercantil.

IDIOMES :

Imprescindible nivell alt de catala, castella. Es valorara el
coneixement d’idioma anglés

CONTRACTACIO :

Requisits :

No haver realitzat cap altra contractaci6 laboral en practiques en
relacio a la titulaci6 demanada

No haver superat el periode de 3 anys (0 5 anys en persones
amb capacitats diferents) des de la finalitzacidé dels estudis de
grau o master.

TIPUS DE CONTRACTE :

Contracte formatiu per a I'obtencié de la practica professional

INICI CONTRACTE :

Finalitzacio del procés de seleccio

FINALITZACIO CONTRACTE :

6 mesos prorrogable fins a un maxim de 12 mesos

SALARI | CATEGORIA PROFESSIONAL :

Grup Professional I, Nivell Salarial 5; 30.767,57 € bruts anuals
(pel 85% de la retribuci6 per contracte formatiu de 1r any)

COMPETENCIES CLAU :

- Flexibilitat i gestio del canvi
- Comunicacio

- Competencies digitals

- Orientaci6 a la ciutadania

- Compromis amb l'organitzacio

COMPETENCIES CLAU ESPECIFIQUES:

(MAXIM 2)

- Orientacio a I'assoliment

- Treball en equip i cooperacié
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EXPERIENCIA : Es valorara experiéncia a nivell de tecnic-a juridic/a ja sigui en

contracte laboral o en virtut d’'un conveni de practiques
universitaries.

MISSIO DEL LLOC DE TREBALL : Suport tecnic juridic-economic en la gestié i tramit de
subvencions i ajuts, en concurréncia o directes, en matéria de
promocié econdmica promogudes per BARCELONA ACTIVA i
aprovades per I'6rgan competent de I'’Ajuntament de Barcelona

DEPENDENCIA: Responsable de I'Oficina de Subvencions

LLOCS QUE SUPERVISA :

RESPONSABILITATS:

- Suport técnic en la gestid de subvencions i ajuts, en concurréncia o directes, en materia de promocio
economica promogudes per BARCELONA ACTIVA i aprovades per I'6rgan competent de I'Ajuntament de
Barcelona.

- Suport técnic en la gestid i el tramit adequat a normativa i en els terminis previstos de totes les subvencions
i ajuts amb naturalesa juridica subvencional que s’impulsin des de Barcelona Activa i que derivin del seu
objecte social i Pla d’Actuacio.

- Suport técnic en la relacié amb els agents interns (Direccions responsables, Direccié de Recursos i Direccio
Juridica), externs (Secretaria delegada, Departament de Coordinacié de la Geréncia, Administracio i entitats
beneficiaries i empreses adjudicataries dels serveis d’assisténcia técnica) i les aplicacions de gestio.

- Suport técnic en l'assessorament en la revisi6 econdmica i financera dels projectes sol-licitants de
subvencions aixi com en la presentacié de la documentacié justificativa per les entitats beneficiaries i

empreses adjudicataries.

- Suport en l'atencié de la bustia especifica dels programes de subvencions i revisié de registre d’instancies
de sol-licitud en la carpeta Ariadna i documentacio justificativa de caracter economic i financer

- Suport técnic i economic en la gestio dels expedients de premis i ajuts i en la validaci6 de projectes aixi com
les despeses susceptibles de subvencio.

- Suport técnic i econdmic en altres tipologies d’expedients com poden ser transferéncies, lliuraments,
aportacions via convenis en activitats d’interés general i convenis sense subvencio.

- Suport técnic i econdmic en la gestio de procediments de donacié
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